ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 3/2019
DYREKTORA WYDZIALU OSWIATY
z dnia 14 sierpnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji windykacji naleznos$ci z tytulu oplaty za korzystanie
z wychowania przedszkolnego uczniow objetych wychowaniem przedszkolnym, a takze
w sprawach oplaty za wyzywienie dzieci uczeszczajacych do prowadzonych przez Gmin¢ Miasto
Szczecin przedszkoli publicznych i oddzialéw przedszkolnych w szkotach podstawowych.

Na podstawie § 25 pkt. 6 i 28 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowigcego
Zalacznik do Zarzadzenia Nr 114/19 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 14 marca 2019 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin zarzgadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu usprawnienia skutecznego egzekwowania niezaplaconych w terminie nalezno$ci
z tytulu optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz optat za wyzywienie uczniow
objetych wychowaniem przedszkolnym w kontekscie sprawowania nadzoru nad szkotami
i placéwkami o$§wiatowymi prowadzonymi przez Gmine¢ Miasto Szczecin, wprowadzam Instrukcje
windykacyjng dotyczacg mnalezno$ci ztytulu nieuiszczonych optat za korzystanie zustug
w placéwkach wychowania przedszkolnego prowadzonych przez Gming Miasto Szczecin, o ktérych
mowa w Uchwale Nr XLI/1193/18 Rady Miasta Szczecin z dnia 22 maja 2018 r. oraz w sprawie
optaty za wyzywienie dzieci uczgszczajacych do prowadzonych przez Gming Miasto Szczecin
przedszkoli publicznych i oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych, o ktéorych mowa
w Zarzadzeniu nr 262/18 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 25 czerwca 2018 r., stanowiaca Zatacznik
do niniejszego Zarzadzenia wewnetrznego.

§ 2. Wykonanie instrukcji powierzam Dyrektorom jednostek oswiatowych w Szczecinie.

§ 3. Zarzadzenie wewngtrzne wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 3/2019
Dyrektora Wydziatu Oswiaty
z dnia 14 sierpnia 2019 r.

Instrukcja windykacyjna dotyczaca nieuiszczonych oplat za Swiadczenia prowadzonych przez
Gmine Miasto Szczecin przedszkoli publicznych, oddzialéw przedszkolnych w szkolach
podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego, a takze w sprawach oplaty za
wyzywienie dzieci uczeszczajacych do przedszkoli publicznych ioddzialéw przedszkolnych
w szkolach podstawowych.

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne.

§ 1. Instrukcja windykacyjna naleznos$ci z tytulu oplaty za $wiadczenia w prowadzonych przez
Gming Miasto Szczecin przedszkoli publicznych, oddzialéow przedszkolnych w szkotach
podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego oraz optat za wyzywienie w tych
placowkach, okre§la tryb postepowania zmierzajacy do odzyskania niezaptaconych w terminie
niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym.

§ 2. llekro¢ w instrukcji windykacyjnej jest mowa o:
1. wierzycielu — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Szczecin;

2. zobowigzanym - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, zobowigzang do uregulowania naleznosci
wobec wierzyciela,

3. dluzniku — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, zobowiazang do uregulowania zadluzenia
wobec wierzyciela,

4. windykacji — rozumie si¢ przez to ogot czynnosci faktycznych i prawnych zmierzajacych do
odzyskania zalegtosci,

5. pracownik ds. windykacji- rozumie si¢ przez to pracownika jednostki o§wiatowej, majacego
w zakresie obowigzkoéw prowadzenie dzialan zmierzajacych do odzyskania niezaptaconych w terminie
niepodatkowych naleznosciach budzetowych o charakterze publicznoprawnym,

6. niepodatkowych naleznosciach budzetowych o charakterze publicznoprawnym — rozumie si¢
przez to naleznos$ci, o ktorych mowa w art. 60 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2019.869 ze zm.). Dla potrzeb niniejszej instrukcji mowa tu o nalezno$ciach z tytulu optat za
$wiadczenia prowadzonych przez Gming Miasto Szczecin przedszkoli publicznych, oddzialow
przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych formach wychowania przedszkolnego,
o ktorych mowa w Uchwale Nr XLI/1193/18 Rady Miasta Szczecin z dnia 22 maja 2018 r. (Dz. Urz.
Woj. Zachodniopomorskiego z2018r. poz.2877), atakze w sprawach optat za Kkorzystanie
z wyzywienia w takich placowkach (Zarzadzenie nr 262/18 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
25 czerwca 2018 r. w sprawie oplaty za wyzywienie dzieci uczeszczajacych do prowadzonych przez
Gming Miasto Szczecin przedszkoli publicznych ioddziatow przedszkolnych w szkotach
podstawowych),

7. wydziale merytorycznym — rozumie si¢ przez to Wydziatl Oswiaty.

Rozdzial I1. Zasady ogdlne windykacji naleznosci z tytulu oplat za Swiadczenia prowadzonych
przez Gmine Miasto Szczecin przedszkoli publicznych, oddzialow przedszkolnych w szkolach
podstawowych oraz innych form wychowania przedszkolnego, a takze w sprawach oplat za
korzystanie z wyzywienia w takich placowkach.

§ 1. Zasady ogélne.

1. Pracownik wiasciwy ds. prowadzenia rozrachunkéw w jednostce o§wiatowej Gminy Miasto
Szczecin na biezaco dokonuje kontroli terminowosci realizacji zobowigzan poprzez analize
rozrachunkow.
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2. Po zamknigciu rozliczen dotyczacych danego miesigca, pracownik przekazuje informacje
o zaleglosciach Dyrektorowi danej jednostki o§wiatowej, w celu podjecia dalszych dziatan.

3. W przypadku braku zaptlaty, Dyrektor jednostki o§wiatowej podejmuje decyzje o podjeciu
dziatan windykacyjnych.

4. Czynnosci windykacyjne winny by¢ podejmowane niezwlocznie, jednak nie pozniej niz
w terminach wynikajacych z niniejszej instrukcji.

5. W przypadkach zagrozenia przedawnieniem, terminy przewidziane niniejsza instrukcja na
dokonanie poszczegélnych czynnosci ulegaja odpowiedniemu skroceniu tak, aby nie dopusci¢ do
przedawnienia.

6. W toku postgpowania egzekucyjnego, pracownik odpowiedzialny za proces windykacji moze
korzysta¢ z wiedzy innych organow administracji publicznej, jednostek organizacyjnych, a takze
innych podmiotéw, w zakresie informacji dotyczacej zobowigzanego. W szczegdlnosci dotyczy to
pozyskania danych niezbednych do prowadzenia procesu windykacji, takich jak numer PESEL
dtuznika, aktualne miejsce zamieszkania. Wniosek o udostgpnienie danych z bazy ewidencji ludnos$ci
moze by¢ kierowany do Wydzialu Ksiggowosci Urzedu Miasta Szczecin, na podstawie zalgcznika nr
1.

7. W przypadku koniecznosci ustalenia nastgpcoOw prawnych odpowiedzialnych za zobowigzania
wobec Gminy Miasto Szczecin, Dyrektor jednostki o$wiatowej zwraca si¢ do wydzialu
merytorycznego o podjecie stosownych w tym zakresie czynnosci.

8. W przypadku umorzenia postgpowania egzekucyjnego w zwigzku z bezskutecznoscig egzekucji,
pracownik odpowiedzialny za windykacj¢ na biezagco monitoruje sytuacj¢ majatkowa dtuznika, celem
ewentualnego ponownego wszczgcia postepowania egzekucyjnego.

§ 2. Prowadzenie dzialan informacyjnych.

1. Dyrektor jednostki o$wiatowej moze zdecydowac o podjeciu dziatan informacyjnych wobec
zobowigzanego, zmierzajacych do dobrowolnego wykonania obowigzku o charakterze pieni¢znym
(art. 6§ 1b Ustawy zdnia 17 czerwca 1966 1. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji-
Dz.U.2019.1438 ze zm.).

2. Dzialania informacyjne podejmowane sg przed wystawieniem stronie upomnienia.

3. Powyzsze dziatania podejmowane sg w przypadku, gdy zachodzi uzasadnione okolicznosciami
przypuszczenie, ze zobowigzany dobrowolnie wykona obowiazek bez konieczno$ci wszczecia
egzekucji administracyjnej (§4 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30 grudnia 2015 .
W sprawie postgpowania wierzycieli naleznos$ci pieni¢znych- Dz.U.2017.1483 ze zm.).

4. Dziatania te sg podejmowane w formie pisemnej, dzwickowej lub graficznej w szczegdlnosci
przez: internetowy portal informacyjny, krotka wiadomos¢ tekstowa (sms), e-mail, telefon, faks. (§4
pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 30 grudnia 2015r1. w sprawie postgpowania
wierzycieli nalezno$ci pienigznych).

5. Czynnosci informacyjne wymagaja prowadzenia ich ewidencji. Przyktadowa tabela zawierajaca
dziatania informacyjne zawarta jest w zafgczniku nr 2.

§ 3. Ogloszenie upadlo$ci dluznika.

1. W przypadku ogloszenia upadtosci dluznika Dyrektor jednostki o§wiatowej przekazuje do Biura
Prawnego\ Kancelarii Prawnej komplet dokumentéw potwierdzajacych istnienie 1 wysokosc
nalezno$ci na dzien ogloszenia upadtosci celem zgloszenia wierzytelnosci do masy upadtosci, wedtug
zatgcznika nr 3.

2. W przypadku zastrzezen co do planu podziatu srodkéw finansowych masy upadtosci, Dyrektor
jednostki oswiatowej, winien wnioskowa¢ do Biura Prawnego\ Kancelarii Prawnej o wniesienie
zarzutoOw przeciwko planowi podziatu srodkow.
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3. Po zakonczeniu lub umorzeniu postgpowania upadlosciowego pracownicy Biura Prawnego\
Kancelarii Prawnej winni przekaza¢ Dyrektorowi jednostki o§wiatowej, postanowienie Sadu, wyciag
z Monitora Sagdowego i Gospodarczego, zawierajacego odpowiednie ogloszenie.

4. W przypadku niezaspokojenia wszystkich naleznosci w toku zakonczonego postepowania
upadlosciowego, Biuro Prawne\ Kancelaria Prawna winna przekaza¢ informacj¢ do Dyrektora
jednostki o§wiatowej, w zakresie mozliwosci dalszego dochodzenia naleznos$ci wraz z wymaganymi
dokumentami w sprawie.

5. W przypadku stwierdzenia przez Biuro Prawne\ Kancelari¢ Prawng braku mozliwosci dalszego
dochodzenia naleznos$ci po zakonczeniu lub umorzeniu postepowania upadtosciowego, stanowisko
takie powinno by¢ przekazane do Dyrektora jednostki o§wiatowej, ktory wraz z aktualnym wykazem
zalegto$ci przekazuje je wydzialowi merytorycznemu celem rozwazenia mozliwosci umorzenia
naleznos$ci z urzedu.

§ 4. Tryb postepowania w przypadku przedawnionych nalezno$ci budzetowych

1. Przedawnienie naleznosci okres$lone jest w Ordynacji podatkowej. Zobowigzanie przedawnia si¢
zuptywem 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uplynal termin jego ptatnosci
(art. 70 § 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa- Dz.U.2019.900 ze zm.).

2. Dyrektor jednostki o$wiatowej, po zakonczeniu roku budzetowego, w ktérym mozna bylto
dochodzi¢ naleznoséci, sporzadza pismo na podstawie zalgcznika nr 4, ktore przekazuje do
wiasciwych wydzialow merytorycznych. Na podstawie uzyskanych opinii, dokonuje przedawnienia
naleznosci budzetowych.

3. Informacja dotyczaca przedawnienia nalezno$ci budzetowych, przekazywana jest pracownikowi
odpowiedzialnemu za prowadzenie rozrachunkéw, w celu dokonania odpiséw z ksiag rachunkowych
niepodatkowych nalezno$ci budzetowych o charakterze publicznoprawnym.

4. W przypadku, w ktorym wszczeto egzekucje administracyjng, zachodzi prawdopodobienstwo,
iz bieg przedawnienia zostat przerwany. Jezeli jednostka o$wiatowa nie zostata poinformowana przez
organ egzekucyjnym o terminie zastosowania $rodka egzekucyjnego, przed przygotowaniem
naleznos$ci do przedawnienia nalezy wystapi¢ do organu egzekucyjnego o udzielenie takiej informacji.
Przyktadowy wzor zapytania o zastosowane $rodki egzekucyjne przedstawiono w zalgczniku nr 5.

5. W przypadku, w ktérym jednostka o$wiatowa posiada postanowienie organu egzekucyjnego
o braku zastosowania $rodka egzekucyjnego przerywajacego bieg przedawnienia, dotacza takie
postanowienie do dokumentacji zwigzanej z przedawnieniem.

Rozdzial III. Windykacja naleznoS$ci z tytulu oplat za §wiadczenia w prowadzonych przez
Gmine Miasto Szczecin przedszkolach publicznych, oddzialach przedszkolnych w szkolach
podstawowych oraz innych formach wychowania przedszkolnego oraz oplat za wyzywienie
w tych placowkach.

§ 1. Postepowanie upominawcze.

1. W przypadku kiedy nalezno$¢ nie zostala zaptacona w terminie wynikajacym z przepisu prawa,
pracownik ds. windykacji wysyta do zobowigzanego upomnienie, z zagrozeniem wszczecia egzekucji
po uptywie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia. Wzor upomnienia stanowi zatgcznik nr 6.

2. Zasady doreczenia upomnienia reguluje art. 39 ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz.U.2018.2096 ze zm.). Jezeli jednostka oswiatowa korzysta
z internetowego portalu i portal ten daje mozliwos¢ potwierdzenia dorgczenia przestanej wiadomosci
do opiekuna prawnego maloletniego korzystajacego ze $wiadczen opisanych wrozdziale I §1
pkt. 6 niniejszej instrukcji, to w mys$l art. 39! mozna zwrdci¢ sie do strony o wyrazenie zgody na
doreczanie pism w formie dokumentu elektronicznego przesylajac to wystapienie np. za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej na adres elektroniczny strony.

Id: 033882B7-E8BD-42DF-8525-B52C6A5117A3. Podpisany Strona 3



3. Elementem obligatoryjnym upomnienia niejest podpis osoby upowaznionej do jego
wystawienia. Natomiast upomnienie musi zawiera¢ imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby
upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela. Pozostale elementy obligatoryjne zawarte sg we
WZzOrze upomnienia.

4. Upomnienie moze zawierac jedna, badz kilka naleznosci dotyczacych danego dluznika.

5. W przypadku podjecia dziatan informacyjnych, wierzyciel moze przesta¢ upomnienie
nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz 21 dni od dnia, w ktérym podjeto te dziatania (§
7 pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie postgpowania
wierzycieli nalezno$ci pienigznych).

6. W przypadku niepodejmowania dziatan informacyjnych, pracownik ds. windykacji
niezwlocznie dorgcza zobowigzanemu upomnienie, gdy taczna wysoko$¢ naleznosci pieni¢znych
przekroczy dziesieciokrotno$¢ kosztow upomnienia (11,60 zt x10= 116 zt), albo gdy okres do uptywu
terminu przedawnienia nalezno$ci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesiecy (§ 7 pkt. 1 Rozporzadzenia
Ministra Finansow zdnia 30 grudnia 2015r. w sprawie postgpowania wierzycieli naleznosci
pienieznych).

7. Upomnienie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz dorecza si¢ stronie, drugi
winien pozosta¢ w aktach. W przypadku, w ktdrym upomnienie generowane jest z systemu
informatycznego ijego kopia pozostaje w systemie, nie ma koniecznosci drukowania drugiego
egzemplarza upomnienia.

8. Numery upomnien nadawane sg wedlug wczesniej przyjetego systemu. Dla przejrzystosci
numeracji proponuje si¢, aby skrot nazwy danej jednostki oswiatowej tamano na numer upomnienia,
a nastgpnie na rok w ktoérym je wydano. Dla przyktadu: Upomnienie nr: PP1/1/2019.

9.Dla przejrzystosci wydawanych dokumentéw i funkcji statystycznych, pracownik ds.
windykacji moze prowadzi¢ ewidencje wydanych upomnien w formie papierowej lub elektroniczne;j.
Przyktadowy wzor ewidencji upomnien znajduje si¢ w zalgczniku nr 7. Przy niewielkiej liczbie
upomnien ewidencjonowanie kopii wystanych upomnien jest wystarczajace.

10. Upomnienie wysyla si¢ za pokwitowaniem (ze zwrotnym potwierdzeniem jego odbioru) przez
operatora pocztowego W rozumieniu ustawy zdnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(Dz.U.2018.2188 ze zm.), zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2018.2096 ze zm.). Wzdér zwrotnego potwierdzenia zawarty jest
w zatgczniku nr 16 lub na stronie https://www.poczta-polska.pl/biznes/korespondencja/formularze/
(potwierdzenie odbioru przesyiki dor¢gczanej na zasadach Kodeksu postgpowania administracyjnego).

11. Koszty upomnienia obcigzaja zobowigzanego. Koszty upomnienia powstaja z chwilg
wystawienia upomnienia, a obowigzek uiszczenia tych kosztow powstaje zchwilg doreczenia
upomnienia. Koszty te nie zalezg od sposobu doreczenia upomnienia.

Przykiad 1:

Upomnienie wystawiono 01.07.2019 r. Zobowigzany odebral upomnienie 05.07.2019 r. Wplaty
150 zt dokonat 08.07.2019 r. Wptlata zostata dokonana po dorgczeniu upomnienia, stad z kwota 150 zt
zostanie rozksiggowana nastgpujaco: 11,60- tytulem kosztow upomnienia (wedlug zasady
pierwszenstwa w pobieraniu kosztow upomnienia) areszta tj. 138,40zt winna zosta¢ zaliczona
w poczet zadtuzenia.

Przykiad 2:

Upomnienie wystawiono 01.07.2019 r. Zobowiazany dokonat wplaty w dniu 05.07.2019 r. (przed
doreczeniem upomnienia) w kwocie 150 zt. Upomnienie odebrat 08.07.2019 r. Wplata zostata
dokonana przed dorgczeniem upomnienia, stad z kwota 150 zt winna zosta¢ zaliczona w poczet
zadluzenia w catosci. Koszty upomnienia zostang pokryte z kolejnej wptaty, dokonanej po doreczeniu
upomnienia.

Przykiad 3:
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Upomnienie wystawiono 01.07.2019r. Zobowigzany dokonal wplaty wdniu 01.07.2019r.
Upomnienie powinno zosta¢ anulowane (zachodzi prawdopodobienstwo, iz czynno$¢ administracyjna
mogta zosta¢ wykonana w tym samym czasie co wptata).

12. W przypadku kiedy wptata na zaleglos¢ nie pokryla calego zobowigzania wykazanego
w upomnieniu, a wysoko$¢ wplaty przekroczyla pigciokrotnos¢ kosztow upomnienia, tj. 58,00 zi,
nalezy wyda¢ postanowienie o zaliczeniu wptaty (na podstawie art. 62 § 4 Ordynacji podatkowej).
Wzor postanowienia zawiera zafgcznik nr 8. Postanowienia o zarachowaniu nie wydaje sig, jezeli
naleznos¢ jest objeta tytutem wykonawczym.

13. Nalezno$ci  z tytutu nieoptaconych kosztow upomnienia mozna dochodzi¢ na drodze
postgpowania egzekucyjnego w administracji. Nalezy jednak pamigta¢ o zasadzie gospodarnosci
i rozwazy¢ ewentualne koszty dochodzenia takiej naleznosci.

14. Dorgczenie upomnienia w formie przesytki listowej. Upomnienie uwaza si¢ za dorgczone
w dniu, w ktorym pokwitowano na zwrotnym potwierdzeniu odbioru jego fizyczny odbior.
W przypadku kiedy upomnienie awizowano, a nast¢gpnie zwrdécono wierzycielowi, termin odbioru
oblicza si¢ nastgpujaco: do daty pierwszej awizacji przesylki dodaje si¢ 14 dni (art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego). Nalezy rdéwniez pamigtaé, aby nie otwiera¢ zwrdconej przesyiki.

Przykiad 1:

Na zwrotnym potwierdzeniu odbioru pokwitowano odbiér upomnienia dnia 01.07.2019 r. W takim
przypadku uwaza sig, iz terminem odbioru jest 01.07.2019 r. Zobowigzany ma zatem 7 kolejnych dni
na zaplate.

Przykiad 2:

Na zwrotnym potwierdzeniu widnieje data pierwszej awizacji- 01.07.2019r. Do jednostki
oswiatowej zwrocono przesytke. W takim przypadku uwaza si¢, iz terminem odbioru upomnienia jest
dzien 15.07.2019 r. Strona ma zatem 7 kolejnych dni na zaptate, liczac od 15.07.2019 .

§ 2. Odsetki

1. Zgodnie z art. 53 § 1 i art. 55 Ordynacji podatkowej, od wptat dokonanych po terminie ptatnosci
pobiera si¢ odsetki za zwtoke.

2. Odsetki winny by¢ wplacane bez wezwania organu podatkowego.

3. Jezeli wplata nie pokrywa zaleglosci wraz zodsetkami za zwloke, wplate zalicza sie
proporcjonalnie na poczet zalegltej naleznosci gtownej oraz kwoty odsetek.

4. Dokonuje tego w takim stosunku, w jakim w dniu wplaty pozostaje kwota zaleglosci
podatkowej do kwoty odsetek za zwloke. Zaleglosci podatkowej i odsetek za zwloke nie zaokragla si¢
w tym przypadku do pelnych ztotych, co wynika z art.63 §3 Ordynacji podatkowe;.

5. Wzor naliczania odsetek jest nastepujacy:
(KzxLxO)/365=0n=0pz
gdzie poszczegolne symbole i liczby oznaczajg:
Kz - kwote zaleglosci,
L - liczbe dni zwioki,
O - stawke odsetek za zwloke w stosunku rocznym,
365 - liczbe dni w roku,
On - kwote odsetek,
Opz - kwote odsetek po zaokrggleniu.
Przyktad 1:
Na dzien 15.05.2019 r. nalezato dokona¢ wptaty w wysokosci 799,75 zt.
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22.07.2019 r. dokonano czesciowej wplaty w kwocie 300,00zt

Obliczenie odsetek (mozna skorzysta¢ zdostgpnych w Internecie kalkulatorow odsetek
podatkowych): pomiedzy 16.05.2019 r. a 22.07.2019 r. uptyngto 68 dni, stawka odsetek 0,08, kwota
odsetek ze wzoru:

(799,75x68x0,08)/365=11,92 zt, kwota po zaokragleniu: 12,00zt

Gdyby 22.07.2019 r. dokonywano catkowitej splaty, na konto jednostki o$wiatowej powinno
wplyna¢ 811,75 zt (799,75 zt + 12,00 z1).

Poniewaz w tym przypadku wplata nie pokryta calego zadtuzenia, stad przy rozliczeniu wptaty
nie nalezy dokonywac zaokraglenia.

Sposob zarachowania wptaty:
799,75 7zt (zadtuzenie- nalezno$¢ gtdwna) +11,92 zt (obliczone odsetki) = 811,67 zt
Mozemy skorzysta¢ ze wzoru:

Kwota wplaty x Zalegla naleznos¢ gtowna/(kwota zaleglosci z odsetkami)= kwota zaliczona na
naleznos¢ gtowng

300,00 x 799,75 / 811,67 = 295,59 zt

lub

mozemy skorzysta¢ ze wzoru i wyliczy¢ kwote zaliczong na odsetki:

Kwota wptaty x kwota odsetek / kwota zalegtosci = kwota zaliczona na odsetki
300,00 x 11,92 /811,67 = 4,41

295,59+4,41=300,00 zt

Przy rozliczaniu wptat moga pojawic si¢ roéznice 1 gr. Wynikajg one z zaokraglen.
Do zaptaty pozostanie nastepujace zadhuzenie:

799,75 z¥ — 295,59 zt = 504,16 zl + nalezne odsetki

Przykiad 2:

Zadluzenie sktadato si¢ zdwoch kwot. Na dzien 15.05.2019r. nalezalo dokona¢ wplaty
w wysokosci 700,00 zt, a kwota 99,75 zt miala termin platnosci przypadajacy na 15.06.2019r. Na
zobowigzanym cigzg koszty upomnienia w kwocie 11,60 zt.

22.07.2019 r. dokonano czesciowej wplaty w kwocie 300,00zt
Kwota wptaty 300,00 zt — 11,60 zt (koszty upomnienia majg pierwszenstwo w poborze) = 288,40 zt

Obliczenie odsetek: pomiedzy 16.05.2019 r. a 22.07.2019 r. uptyneto 68 dni, stawka odsetek 0,08,
kwota odsetek ze wzoru:

(700x68x0,08)/365=10,43 zt, kwota po zaokragleniu: 10,00 zt

Obliczenie odsetek: pomigedzy 16.06.2019r. a 22.07.2019 r. uptyneto 35 dni (termin platnosci
przypadt na sobotg, stad zostal przesunigty na 18.06.2019 r.- poniedziatek), stawka odsetek 0,08,
kwota odsetek ze wzoru:

(99,75x35%0,08)/365=0,77 zt, kwota po zaokragleniu: 1,00zt
Odsetki nie przekraczaja kwoty 8,70 z1, stad si¢ ich nie nalicza.

Gdyby 22.07.2019 r. dokonywano catkowitej sptaty, na konto jednostki o$wiatowej powinno
wptyna¢ 809,75 zt (700,00 zt + 10,00 zt + 99,75 zh).

Poniewaz w tym przypadku wplata nie pokryla catego zadtuzenia, stad przy rozliczeniu wplaty
nie nalezy dokonywac zaokraglenia.
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Sposob zarachowania wptaty:

Kwota wplaty x Zalegta naleznos¢ gtowna/(kwota zaleglosci z odsetkami)= kwota zaliczona na
naleznosé gtowng

288,40 x (700,00+99,75) / 810,18 = 284,69 zt (kwota zaliczona na nalezno$¢ gtdéwna)
lub

mozemy skorzysta¢ ze wzoru i wyliczy¢ kwote zaliczong na odsetki:

Kwota wptaty x kwota odsetek / kwota zaleglosci = kwota zaliczona na odsetki

288,40 x 10,43 / 810,18 = 3,71 zt (kwota zaliczona na odsetki)

284,69+3,71=288,40 zt (11,60 zt pobraliémy na samym poczatku na koszty upomnienia).
Do zaptaty pozostanie nastgpujace zadtuzenie:

799,75 z1 — 288,40 zt = 511,35 zt + nalezne odsetki

6. W przypadku kiedy na powyzsza zaleglos¢ wystawiono upomnienie (przed czg¢sciowa wptlatg),
jest ono podstawg do prowadzenia windykacji, chociaz nalezno$¢ zostata pomniejszona. Ewentualny
tytul wykonawczy wystawia si¢ na zalegto$¢ pozostata po rozliczeniu wptat.

§ 3. Postanowienie o zarachowaniu (art. 63 Ordynacji podatkowej).

1. Jezeli dtuznik posiada zobowigzania z réznych tytuléw, dokonang wplate zalicza si¢ na poczet
zobowigzania o najwczes$niejszym terminie platnosci, chyba ze zobowigzany wskaze, na poczet
ktorego zobowigzania dokonuje wplaty.

2. Jezeli na dluzniku cigza koszty upomnienia, dokonang wptate zalicza si¢ w pierwszej kolejnosci
na poczet tych kosztow.

3. W sprawie zaliczenia wplaty na poczet zaleglosci podatkowych, odsetek za zwloke oraz
kosztow upomnienia wydaje si¢ postanowienie, na ktoére stuzy zazalenie, z nastgpujacym
zastrzezeniem, iz w ponizszych przypadkach postanowienie takie wydaje si¢ wylacznie na wniosek

strony:

1) wplata w calosci pokrywa kwote glowng zalegtos$ci wraz z odsetkami za zwtoke lub

2) zaliczenie wplaty nastepuje w calosci zgodnie z zadaniem podatnika, lub

3) kwota wptaty podlegajacej zaliczeniu na poczet zaleglosci podatkowej, odsetek za zwloke lub
kosztow upomnienia nie przekracza pigciokrotnosci kosztéw upomnienia (11,60 zt x 5 = 58,00z1),
lub

4) od wptat dokonanych po terminie ptatnosci nie naliczono odsetek za zwloke.
§ 4. Wystawienie tytulu wykonawczego.

1. W przypadku braku wplaty zalegto$ci w terminie okre§lonym w upomnieniu, po otrzymaniu
dowodu skutecznego dorgczenia upomnienia, wystawia si¢ tytul wykonawczy. Wzér tytutu
wykonawczego okreslony jest Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 08 sierpnia 2016 .
w sprawie wzorow tytulow wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej. Aktualnie jest
to wzor TW-1 (3).

2. Tytul wykonawczy nalezy wypeli¢ zgodnie zpowyzszym rozporzadzeniem. Tytut
wykonawczy wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach stanowiacych jeden komplet (tytul i jego odpis).
Wzor wypehionego tytulu zawiera zatgcznik nr 9 oraz zatgcznik nr 10 (odpis tytutu wykonawczego).

3. Numeracja tytuléw wykonawczych obejmuje skrét dotyczacy Wydziatu Oswiaty (WOS), skrot
nazwy jednostki o$wiatowej ijego numer (np. PP1, SP1), kolejny numer tytulu oraz rok w ktorym
tytut wystawiono. Przykladowa numeracja wyglada nastepujaco: WOS/PP1/1/2019.
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4.Dla nieuiszczonej optaty ztytulu korzystania zushlug w placowkach wychowania
przedszkolnego (pole E.2) prawidtowa identyfikacja podstawy prawnej obowigzku jest Uchwala Nr
XLI/1193/18 Rady Miasta Szczecin z dnia 22 maja 2018 r. (pole E.4).

5. Dla nieuiszczonej optaty za korzystanie z wyzywienia w publicznych placowkach wychowania
przedszkolnego (pole E.2) prawidlowa identyfikacja podstawy prawnej obowigzku jest natomiast
Zarzadzenie nr 262/18 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 25 czerwca 2018 r. (pole E.4).

6. Wierzyciel wypelnia pozycje niezaciemnione. Sg to nastepujace pola:

1) w czesci ogolnej: pole 1- podaje si¢ numer tytulu wykonawczego, pole 2- wpisuje si¢ date
wystawienia (w formacie dd-mm-rrrr), pole 3- zaznacza si¢ ,,x” pozycje 1. tytut wykonawczy.

2) w czeSci A, podcze$é A.l.- wpolu 1. ,,Xx” zaznacza si¢ pozycj¢ 1. osoba fizyczna, w czgsci 2.
Zaznacza si¢ ,,x” w polu 1. podmiot, u ktérego powstal obowigzek, w polach 3-4 wpisuje si¢ dane
zobowiazanego, w polach 5-14 wpisuje si¢ jego dane adresowe. Nastepnie obligatoryjnie wypelnia
si¢ pole 16- numer PESEL. Pola 18-22 podaje si¢ o ile wierzyciel posiada takie dane.

3)w czesci E: w pozycji 1. wpisuje si¢ oznaczenie przepisu prawa wraz z jednostka redakcyjna,
z ktorego wynika nalezno$¢ pienigzna wskazana w bloku E.1. i nastepnych blokach, jezeli je
dodano; w pozycji 2. wpisuje si¢ rodzaj naleznosci pieni¢znej; w pozycji 3. zaznacza si¢ ,,x” punkt
1.- z mocy prawa, w punkcie 4. wpisuje si¢ identyfikacj¢ podstawy prawnej obowigzku; w punkcie
6. zaznacza si¢ ,,x” pole 1- odsetki za zwloke, w punkcie 7 wpisuje si¢ aktualng stawke odsetek,
w punkcie 9 podaje si¢ date dorgeczenia upomnienia (w formacie dd-mm-rrrr), a w punkcie 10.
wpisuje si¢ kwote kosztow upomnienia.

4) w czesci E.1., w punkcie 1. podaje si¢ kwoty nalezno$ci (dot. zarowno nalezno$ci glownej jak
i odsetek) w zlotych i pelnych dziesigtkach groszy zaokraglonych nastepujaco: kwoty wynoszace
mniej niz 5 groszy pomija si¢, kwoty 51 wigcej groszy podwyzsza si¢ do pelnych dziesigtek
groszy (zgodnie z art. 27a § 3 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji). Roznice
wystepujace w koncowym rozliczeniu kwot uzyskanych z egzekucji, wynikajace z zaokraglenia,
traktuje si¢ odpowiednio jako kwoty nalezne albo umorzone z mocy prawa. W punkcie 2. podaje
si¢ dat¢ od ktorej nalicza si¢ odsetki, a w punkcie 3. wpisuje si¢ kwote naliczonych odsetek na
dzien wystawienia tytutu wykonawczego (pamigtajgc, ze odsetek podatkowych nie nalicza si¢ do
kwoty 8,70 zt). W punkcie 5 podaje si¢ date powstania naleznosci (date zaleglosci). W przypadku
wystawienia tytulu wykonawczego w odniesieniu do wigcej niz jednej nalezno$ci pieni¢znej po
bloku E.1. dodaje si¢ bloki E.2., E.3. itd. W kazdym bloku wpisuje si¢ odrebng naleznosc
pieniezna.

5) w czgsci F. wypetnia si¢ pola 1-6 natomiast w polu 7. zamieszcza si¢ podpis, imi¢ i nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela.

6) W przypadku niewypetienia, pozycja (cz¢$¢) moze zosta¢ pomini¢ta (niewydrukowana).

7. W przypadku konieczno$ci wystawienia dalszego tytutu wykonawczego, ponownego wydania
tytulu wykonawczego, tytul taki moze zostaé wystawiony przez pracownika Wydzialu Ksiggowosci
Referatu windykacji podatkow 1inaleznosci budzetowych, po wczeSniejszym zgloszeniu takiej
potrzeby.

8. Tytut wykonawczy wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach stanowiacych jeden komplet. Wzor
wypelionego tytulu zawiera zalgcznik nr 9 oraz zalgcznik nr 10 (odpis tytulu wykonawczego
przeznaczony dla zobowigzanego).

9.Do wydrukowanych tytulow wykonawczych przekazywanych do Wydzialu Egzekucji
Administracyjnej dolacza si¢ ich ewidencje, wg zafgcznika nr 11. Ewidencja ta ma charakter
porzadkujacy 1 statystyczny. W przypadku, w ktorym jednostka o$wiatowa chciataby potwierdzié
przekazanie tytuldéw wykonawczych, powinna wydrukowaé¢ dwa egzemplarze ewidencji tytutéw
wykonawczych (na kopii znajdzie si¢ prezentata).

10. Po wydrukowaniu, tytul wykonawczy przekazuje si¢, zgodnie z wlasciwoscia miejscowa
organu egzekucyjnego do:
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1) Wydzialu Egzekucji Administracyjnej w Urzedzie Miasta Szczecin realizujacego zadania organu
egzekucyjnego w imieniu Prezydenta Miasta Szczecin (dla oséb zamieszkujacych na terenie
Gminy Szczecin),

2) wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego (dla 0sob zamieszkatych poza Gming Szczecin).

11. Wiasciwo$¢ miejscowa mozna ustali¢ korzystajac z wyszukiwarek internetowych lub
korzystajac z danych udostepnianych przez urzgdy skarbowe (zasigg terytorialny danego urzedu).

12. W przypadku, kiedy jednostka o§wiatowa nie przechowuje tytuldéw wykonawczych w formie
elektronicznej, kopi¢ wystawionego tytulu wykonawczego nalezy przechowaé w aktach sprawy. Dla
czytelnosci akt wraz z kopia tytutu wykonawczego nalezy przechowywaé upomnienie na podstawie
ktorego wystawiono tytult wykonawczy wraz ze zwrotnym potwierdzeniem jego odbioru.

13. Pracownik ds. windykacji niezwlocznie zawiadamia organ egzekucyjny o wszelkich zmianach
majacych wptyw na prowadzone postgpowanie egzekucyjne, a w szczegdlnosci o:

1) zmianie wysokos$ci naleznos$ci pieni¢znej objetej tytulem wykonawczym- po dokonanej wplacie
bezposrednio na rachunek jednostki o§wiatowej- przyktadowy wzor zawiera zalgcznik nr 12,

2) zmianie wysokos$ci naleznosci pieni¢znej objetej tytutem wykonawczym- wynikajacej z udzielenia
ulgi w sptacie (odroczenie terminu, rozlozenie nalezno$ci na raty, umorzenie, przedawnienie
naleznos$ci)- wzor informacji stanowi zafgcznik nr 13,

3) zdarzeniu powodujacym zawieszenie lub umorzenie postepowania egzekucyjnego,

- przestanki do zawieszenia postgpowania egzekucyjnego zawarte sa w art. 56 ustawy
o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Sg to przyktadowo: wstrzymanie wykonania,
odroczenie terminu wykonania obowigzku albo roztozenie na raty sptaty naleznosci pieni¢znej,
$mier¢ zobowigzanego, jezeli obowiazek nie jest $cisle zwiazany z osoba zmarlego, utrata przez
zobowigzanego zdolnosci do czynnosci prawnych i brak przedstawiciela ustawowego, zadanie
wierzyciela. Przykladowy wniosek o zawieszenie postgpowania egzekucyjnego na wniosek
wierzyciela zawarty jest w zalqczniku nr 14;

- przestanki do umorzenia postepowania egzekucyjnego zawarte sa w art. 59 ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji isg to przede wszystkim: wykonanie przed
wszczeciem postgpowania (np. wplata), brak wymagalno$ci, umorzenie lub wygaszenie, brak
istnienia obowigzku, egzekwowanie obowigzku okre§lonego niezgodnie z trescig obowigzku
wynikajacego z decyzji organu administracyjnego, orzeczenia sadowego albo bezposrednio
z przepisem prawa, blad co do osoby zobowigzanego lub gdy egzekucja nie moze by¢
prowadzona ze wzgledu na osob¢ zobowigzanego, jezeli egzekucja administracyjna lub
zastosowany S$rodek egzekucyjny s3 niedopuszczalne albo zobowigzanemu nie dorgczono
upomnienia, mimo iz obowiazek taki cigzyl na wierzycielu, jezeli postepowanie egzekucyjne
zawieszone na zadanie wierzyciela nie zostalo podje¢te przed uplywem 12 miesigcy od dnia
zgloszenia tego zadania oraz na zadanie wierzyciela. Wzor wniosku o umorzenie postgpowania
egzekucyjnego stanowi zalgcznik nr 15;

4) zdarzeniu powodujacym ustanie przyczyn zawieszenia postgpowania egzekucyjnego;
5) uzyskanej informacji o zobowigzanym ijego majatku w zakresie niezbgdnym do prowadzenia
egzekucji administracyjne;.

14. W przypadku umorzenia postgpowania egzekucyjnego z przyczyn okreslonych w art. 59 § 1
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (przestanki do umorzenia postgpowania) lub
z innych powodow - zwrot niestusznie pobranych optat nastgpuje na podstawie postanowienia organu
egzekucyjnego lub na wniosek dtuznika.
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Zatgcznik nr 1.

Zatacznik Nr 2 do z§rzadzenia wewnetrznego Nr 3/2019

Dyrektora Wydzialu Oswiaty

z dnia 14 sierpnia 2019 r.
Whiosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw oraz

rejestru PESEL

Instrukcja wypetniania w 3 krokach

1. PROSIMY WYPEENIC WIELKIMI LITERAMI (w przypadku wypetniania wniosku odrecznie)

2. Pola wyboru zaznaczaj @ lub E

3. Wypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim

1. Dane organu, do ktorego kierowany jest wniosek

Nazwa organu

Urzad Miasta Szczecin, Wydziat Ksiegowosci

2. Dane wnioskodawcy (lub pieczatka zawierajgca nazwe oraz adres jednostki oswiatowej)

3. Dane osoby, ktérej wniosek dotyczy

Whioskodawca wskazuje jedynie te dane o osobie, ktérej wniosek dotyczy, ktére sqg mu znane i ktore
pozwolg na jej wyszukanie we wskazanym rejestrze

Nazwisko

Poprzednie nazwisko

Nazwisko rodowe

Imig(imiona)

Nr PESEL

Data urodzenia ‘ ‘ ‘

Miejsce urodzenia

Imie ojca

Imie matki

Seria i nr dowodu
osobistego

Inne dane
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Ostatnie znane miejsce zameldowania

Ulica
1RERRR wiois | |||
Kod pocztowy - ‘ ‘ ‘ ‘ Miejscowos¢
4. Zakres zadanych danych o osobie wskazanej w pkt 4
|:|adres zameldowania na pobyt staty adres zameldowania na pobyt czasowy

l—’PESEL

Petny zakres danych gromadzonych w rejestrze PESEL, rejestrze mieszkaricow okreslony zostat w art. 8 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci

5. Uzasadnienie potrzeby uzyskania danych

Potrzeba uzyskania danych moze wynikac z interesu faktycznego lub interesu prawnego. Przyktadowe sytuacje wskazujgce na posiadanie interesu
prawnego to np. dochodzenie wierzytelnosci, zobowiqgzanie sqdu do wskazania danych osoby poszukiwanej (prosimy o wpisanie np. prowadzenie
windykacji)

6. Oswiadczenia, podpisy

Zobowiazuje sie do wykorzystania uzyskanych danych wytacznie do realizacji celu wykazanego w
pkt 6 wniosku

Data wypetnienia wniosku _ _ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

@d—mm—rrrr

Podpis
whnioskodawcy lub
petnomocnika

1)
Sekcja dla urzednika

Przyjeto wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkarcéw oraz
reiestru PESEL

Miejscowosé

Data

(D’ld—mm—rrrr

Podpis urzednika

1) Sekcja wypetniana tylko w przypadku ztozenia wniosku w formie pisemnej w postaci papierowe;j.
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Zatgcznik nr 2.

Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia wewngetrznego Nr 3/2019

Dyrektora Wydzialu Oswiaty
z dnia 14 sierpnia 2019 r.

Ewidencja dzialan informacyjnych podejmowanych wobec dluznikow.

Lp. | Imie¢ i nazwisko dluznika Forma dzialania informacyjnego Data podjecia
dzialania
informacyjnego
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia wewngetrznego Nr 3/2019
Zalgcznik nr 3.

Dyrektora Wydzialu Oswiaty
z dnia 14 sierpnia 2019 . Szczecin..............

Dane jednostki oswiatowej
Kancelaria Radcow Prawnych/

Biuro Prawne

Sygnatura pisma:

Dotyczy: zgloszenia wierzytelnoSci diuznika ................ccccoev v iieies et ieeii e e e e
Postanowieniem z dnia.................. 0 SYgnaturze.................... Sad
REJONOWY . ...t e, ogtosit upadtosé

........................................ obejmujacy likwidacje majatku dtuznika.

(Nazwa jednostki o$wiatowej) wnosi o zgloszenie wierzytelnosci naleznych Prezydentowi

Miasta Szczecin od upadlego ...............cooiiiiiial. Z tytutu nieuiszczonych optat za
korzystanie z ustug w placowkach wychowania przedszkolnego prowadzonych przez Gming
Miasto Szczecin za okresod ................. , wedlug ponizszego wykazu :
Odsetki Koszty Numer tytulu
liczone na egzekucyjne wykonawczego
Naleznos¢ L, Koszty
Okres i dzien -
glowna . upomnienia
ogloszenia
upadlosci
Razem:

Postepowanie egzekucyjne bylo prowadzone przez...............ccooviiiiiiiiiiiiii

Nalezy takze dotaczy¢ dokumentacje wymagang przez profesjonalnego pelnomocnika jednostki o§wiatowe;.
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia wewngetrznego Nr 3/2019

Zalqcznik nr 4. ] ]
Dyrektora Wydzialu Oswiaty

z dnia 14 sierpnia 2019 I{SZCZGCin ...........................

nazwa i adres wierzyciela

Postepowanie w sprawie wygasniecia zobowigzania z tytulu oplaty za Kkorzystanie
z wychowania przedszkolnego uczniow objetych wychowaniem przedszkolnym oraz
w sprawach oplat za korzystanie z wyzywienia w takich placéwkach, wskutek
przedawnienia

Z0bOWIgZanie Za OKIES: viueeeereeeneneeenneencaseecaserensasansnsannes W KWOCIE tieveiierniiennenecneennnn.

Imic i nazwisko dUZnika. ... ... ..o e

Stanowisko jednostki o§wiatowej:

Adnotacje o zobowigzaniu (opis procesu windykacji- np. czy byl prowadzony terminowo, czy
postgpowanie umorzono, i zdarzen majacych wptyw na przedawnienie- np. udzielone ulgi w sptacie).
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Stanowisko Wydzialu Oswiaty (wyrazenie zgody lub brak przestanek do przedawnienia):

podpis osoby sporzadzajacej

podpis osoby upowaznionej-

Dyrektor / Kierownik

Stanowisko organu egzekucyjnego (w przypadku posiadania postanowienia/informacji o braku
przestanek majacych wplyw na przedawnienie- zalaczy¢)

(opisac, czy zachodza przestanki majace wplyw na przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia,
poda¢ ewentualny okres przedawnienia lub potwierdzi¢ brak przestanek majacych wplyw na
przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia).

podpis osoby sporzadzajacej

podpis osoby upowaznionej-

Dyrektor / Kierownik
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Wydzial KsiegowoSci

Stanowisko ds. zabezpieczen nalezno$ci budzetowych

podpis osoby sporzadzajacej

Stosownie do art.59 § 1 pkt.9 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w zwiagzku
z art.70 — ustawy Ordynacja podatkowa, stwierdzam wygas$niecie zobowigzania niepodatkowej
naleznos$ci budzetowej o charakterze publicznoprawnym i akceptuje do odpisu.

podpis osoby upowaznionej

Dyrektor jednostki oswiatowe;j

Adnotacje o odpisie (adnotacje osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych- data

ujecia przedawnienia w ksiegach, numer dowodu ksiegowego, podpis osoby dokonujacej zapisu).
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia wewngetrznego Nr 3/2019
Zalgcznik nr 5.

Dyrektora Wydzialu Oswiaty

Dane jednostki o§wiatowej z dnia 14 sierpnia 2019 r.

(Dane organu egzekucyjnego)

Dotyczy: udzielenia informacji o toczqgcym si¢ postepowaniu egzekucyjnym.

Na podstawie art. 9 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz.U.2018.2096 ze zm.), Prezydent Miasta Szczecin wnosi o udzielenie
informacji na jakim etapie znajduje si¢ prowadzone postgpowanie egzekucyjne.

Dane zobowigzanego (imi¢, nazwisko oraz numer PESEL):

Postgpowanie  egzekucyjne prowadzono na podstawie tytutdw  wykonawczych
0 numerze/numerach:

1.

2.

Ponadto, w zwiazku z art. 70 § 4 ustawy z dnia Ordynacja podatkowa (Dz.U.2019.900 ze
zm.), prosze o wskazanie na poszczegdlnych tytutach wykonawczych daty zastosowanego
srodka egzekucyjnego wynikajacego z art. 1 a pkt. 12 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
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Zalgcznik nr 6.
Zalgeznik Nr 7 do zarzadzenig wewngfznego Nr 3/2019
Prezydent Miasta Szczecin Dyrektora Wydzialu O$wiaty

Adres placowki o$wiatowe;j z dnPpEdzside pane 09 zenicm odbioru w trybie Kodeksu
postepowania administracyjnego

UPOMNIENIE nr........... Adresat:

Imig i nazwisko
Adres zamieszkania

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17.06.1966 r. o postegpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.2019.1438 ze zm. ) wzywa si¢ do
uregulowania nastgpujacych naleznosci pieni¢znych:

Okres, ktorego Termin, od ktorego Rodzaj odsetek,
. s o Kwota . . : Kwota odsetek na
Rodzaj naleznosci nalezno$¢ L nalicza si¢ odsetki za . o stawka odsetek na
Lp. R S naleznosci ., | dzien wystawienia . L
pieni¢znej pieni¢zna , . zwloke (nastepny dzien T dzien wystawienia
glownej w zt . . upomnienia w zt L
dotyczy po terminie ptatnosci) upomnienia
Odsetki od
zaleglosci
1. podatkowych
8,00%
2.
3.
4.
5. | Koszty upomnienia 11.60
Suma 2
6. | Razem Suma 1
Kwota z upomnienia ogétem: Suma pozycji (suma 1 i 2)
Naleznos¢ pieni¢zna (po doliczeniu dalszych odsetek liczonych od........ do dnia zaptaty), nalezy wptaci¢ w ciagu 7 dni, liczac od dnia dorgczenia

niniejszego upomnienia na rachunek bankowy:

Nazwa banku 0raz NUMET FACAUNKU ......... ..o e
Jezeli naliczone odsetki (w cato$ci) na dzien wptlaty nie przekrocza kwoty 8,70 zt odsetek tych nie nalicza si¢ wcale, a dokonuje wylacznie wptaty
nalezno$ci glownej 1 kosztoéw upomnienia z pozycji ,,Kwota z upomnienia ogotem”.

W razie watpliwosci prosimy o kontakt z pracownikiem...................coocoeennee lub telefonicznie pod numerem................coveviiiiininnineninne.
W przypadku nieuregulowania we wskazanym terminie nalezno$ci pieni¢znych wraz z odsetkami, o ile sa nalezne, i kosztami upomnienia, zostanie

wszczete postegpowanie egzekucyjne w celu przymusowego $ciagnigcia naleznosci w trybie egzekucji administracyjnej, co spowoduje dodatkowe
obciagzenie kosztami egzekucji, ktore zaspakajane sa w pierwszej kolejnosci.

Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej do dziatania w imieniu wierzyciela. Moze by¢ pieczatka z up. Prezydenta Miasta
z podaniem imienia, nazwiska oraz stanowiska shuzbowego.
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1.  Administratorem Panstwa danych osobowych jest [...] w Szczecinie. Z Administratorem mozna skontaktowaé si¢ listownie: [...]
e-mailowo: [...] oraz telefonicznie: [...].

2. Inspektorem Ochrony Danych jest [...], z ktorym mozna si¢ skontaktowaé e-mailowo: iod@spnt.pl oraz telefonicznie: +48 91 85 22 093.
3. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na placowce, w celu wykonania
obowiazkoéw prawnych nalozonych na podstawie art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U.2019.1438 ze zm.) w zwiazku z dochodzeniem naleznosci dotyczacych nieuiszczonych optat za §wiadczenia prowadzonych przez
Gming Miasto Szczecin przedszkoli publicznych, oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz innych form wychowania
przedszkolnego, a takze w sprawach optat za korzystanie z wyzywienia w takich placowkach;

4. Odbiorcami danych osobowych sa upowaznieni pracownicy Administratora, podmioty, ktorym nalezy udostepni¢ dane osobowe w celu
wykonania obowiazku prawnego, a takze podmioty, ktéorym dane zostana powierzone do zrealizowania celow przetwarzania.

5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany przepisami zwigzanymi z wypetnianiem obowigzku prawnego przez placowke.

6. Maja Panstwo prawo zadania od Administratora dostegpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7. Maja Panstwo prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uznajg Panstwo, iz
przetwarzanie przez Administratora Panstwa danych osobowych narusza przepisy dot. ochrony danych osobowych.

8. Podanie danych osobowych w celu wykonania przez Administratora obowiazku prawnego jest wymogiem ustawowym.
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Zatgcznik nr 7.

Ewidencja wystanych upomnien.

Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 3/2019

Dyrektora Wydzialu Oswiaty

z dnia 14 sierpnia 2019 r.

Lp.

Numer
upomnienia

Imie¢ i
zobowiazanego

nazwisko

Adres zamieszkania

OKkres,
naleznos§¢
pieni¢zna
dotyczy

ktorego

Kwota
naleznoS$ci w zi

Data dore¢czenia
upomnienia
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Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia wewngetrznego Nr 3/2019

Zalgcznik nr 8. ) o
Dyrektora Wydzialu Oswiaty

z dnia 14 sierpnia 2019 $ZCZeCIN, ..........coovuininn.n.

Prezydent Miasta Szczecin

Adres jednostki o§wiatowej

Imi¢ i nazwisko zobowigzanego

Adres zobowigzanego

Postanowienie o zarachowaniu wplaty

Na podstawie art. 53 § 11§ 4, art. 55, art. 62 § 1, § lai§ 4, art. 63 § 3, w trybie art. 216-219 oraz art. 236
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (DZ.U.2019.900 ze zm.), w zwigzku z art. 52 pkt. 15
ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U.2017.2203 ze zm.), a takze w

oparciu o art. 15 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U.2019.1438 ze zm.)

postanawiam:

wptate w wysokosci 198,60 zt dokonang dnia: 2019-07-23

zaliczy¢ na poczet oplat z tytutu: oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego uczniéw objetych
wychowaniem przedszkolnym.

Stan zalegto$ci na dzien 2019-07-23 wynosit 178,00 zt + nalezne odsetki 9,66 zt + nalezne koszty upomnienia
11,60 zt

Sposdb zarachowania wpflaty:

Zaleglos¢ za 01/2018 89,00 zt jako: Wpt. zal.

Zaleglos¢ za 01/2018 10,00 zt jako: Odsetki

Zaleglos¢ za 01/2018 11,60 zt jako: Koszty up.

Zalegto$¢ za 01/2019 88,00 zt jako: Wpl.biez.

Do zaptaty pozostaje zalegltos¢ w wysokosci: 1,00 zt + nalezne odsetki

Wptaty mozna dokonaé na rachunek o numerze: ...................cocoeeenn.
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Dodatkowe informacje pod numerem telefonu ...................c.ooeeni.

UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 53 § 1 i art. 55 Ordynacji podatkowej, od wptat dokonanych po terminie ptatnosci, pobierane sg
odsetki za zwloke. Odsetki wptacane powinny by¢ bez wezwania organu podatkowego. Jezeli dokonana wptata
nie pokrywa zaleglo$ci wraz z odsetkami za zwloke, wplate te zalicza si¢ proporcjonalnie na poczet kwoty
zalegtej naleznosci glownej oraz kwoty odsetek za zwloke w stosunku w jakim, w dniu wptaty, pozostaje kwota
zalegtosci do kwoty odsetek za zwloke.

W oparciu o art. 15 § 2 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji pobierane sg koszty upomnienia.

Na niniejsze postanowienie, na podstawie art. 236 ustawy Ordynacja podatkowa przystuguje stronie zazalenie
w terminie 7 dni od dnia jego dorg¢czenia do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Szczecinie za
posrednictwem tutejszej jednostki oswiatowe;.

1.  Administratorem Panstwa danych osobowych jest [...] w Szczecinie. Z Administratorem mozna skontaktowa¢ si¢ listownie: [...] ,
e-mailowo: [...] oraz telefonicznie: [...].

2. Inspektorem Ochrony Danych jest [...], z ktorym mozna si¢ skontaktowa¢ e-mailowo: iod@spnt.pl oraz telefonicznie: +48 91 85
22 093.

3. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbgdne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na placowce, w celu
wykonania obowigzkéw prawnych natozonych na podstawie art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postegpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U.2019.1438 ze zm.) w zwigzku z dochodzeniem nalezno$ci dotyczacych nieuiszczonych oplat za $wiadczenia
prowadzonych przez Gming Miasto Szczecin przedszkoli publicznych, oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz
innych form wychowania przedszkolnego, a takze w sprawach optat za korzystanie z wyzywienia w takich placowkach;

4. Odbiorcami danych osobowych sa upowaznieni pracownicy Administratora, podmioty, ktérym nalezy udostepni¢ dane osobowe
W celu wykonania obowiazku prawnego, a takze podmioty, ktorym dane zostang powierzone do zrealizowania celow przetwarzania.

5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany przepisami zwigzanymi z wypelnianiem obowiazku prawnego przez
placowke.
6. Maja Panstwo prawo zadania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia

przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7. Maja Panstwo prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uznaja
Panstwo, iz przetwarzanie przez Administratora Panstwa danych osobowych narusza przepisy dot. ochrony danych osobowych.

8. Podanie danych osobowych w celu wykonania przez Administratora obowiazku prawnego jest wymogiem ustawowym.
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TW-1

TYTUL WYKONAWCZY

® STOSOWANY W EGZEKUCJI NALEZNOSOLRIEMERNEK) do zarza

Numer systemowy sprawy organu egzekucyjnego

lzenia wewnetrznego Nr 3/2019

Podstawa prawna: art. 26 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz.U.2019 r. poz.1438
mﬂwaz Oswia

ze zm.), 2Wdi

ty

1. Numer tytutu wykonawczego

np. WOS/PP1/1/2019

2. Data wystawienia 3. Redzaj (10 umentu .
Z dania

27-07-2019 Z| 1. tytut wykonawczy

sierpnia 2019 1.

|:| 2. zmieniony tytut wykonawczy

4. Numer porzadkowy dalszego tytulu

5. Cel wydania dalszego tytutu wykonawczego
1. prowadzenie egzekucji przez inny organ egzekucyjny

2. zabezpieczenie hipoteka przymusowa, w tym hipoteka
przymusowg morska

6. Adnotacja dotyczaca ponownie wydanego tytutu wykonawczego

A. DANE ZOBOWIAZANEGO/ZOBOWIAZANYCH - MALZONKOW ODPOWIEDZIALNYCH SOLIDARNIE

A.l. 1. Rodzaj zobowigzanego

X | 1. osoba fizyczna

| 2. podmiot nie bedacy osoba fizyczng

2. nastepca prawny

3. osoba trzecia

2. Rodzaj odpowiedzialnosci zobowigzanego

X 1. podmiot, u ktérego powstat obowigzek

1

3. Imie 4. Nazwisko/Nazwa
ADAM IKSINSKI

5. Kraj 6. Wojewodztwo 7. Powiat
Polska ZACHODNIOPOMORSKIE M.SZCZECIN

8. Gmina 9. Ulica 10. Numer domu 11. Numer lokalu
M.SZCZECIN PRZYKLADOWA

1

12. Miejscowosé

13. Kod pocztowy 14. Poczta
SZCZECIN 70-000 SZCZECIN
15. NIP 16. Numer PESEL 17. REGON
78010100000
18. Data urodzenia 19. Imig ojca 20. Imie matki
01-01-1978 ANTONI EWA
21. Numer telefonu 22. Adres e-mail
B. DANE MALZONKA ZOBOWIAZANEGO (ODPOWIEDZIALNEGO MAJATKIEM WSPOLNYM)
1. Imig 2. Nazwisko
3. Kraj 4. Wojewédztwo 5. Powiat
6. Gmina

7. Ulica 8. Numer domu

9. Numer lokalu

10. Miejscowos¢

11. Kod pocztowy

12. Poczta

13. NIP

14. Numer PESEL

15. Numer telefonu

16. Adres e-mail

17. Podstawa prawna prowadzenia egzekucji administracyjnej

D. DANE ZOBOWIAZANEGO, U KTOREGO POWSTAL OBOWIAZEK

1. Imig

2. Nazwisko/Nazwa

3. NIP

4. Numer PESEL 5. REGON

E. DANE DOTYCZACE NALEZNOSCI PIENIEZNYCH

1. Akt normatywny

Art. 52 ust. 15 ustawy z 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U.2017.2203 z pézn. zm.)

2. Rodzaj naleznosci pienigznej
np. Nieuiszczona optata z tytutu korzystania z ustug w placéwkach wychowania przedszkolnego
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3. Podstawa prawna obowiazku 4. Identyfikacja podstawy prawnej obowiazku 5. Data wydania orzeczenia

X | 1. z mocy prawa

| 2. dokument, o ktérym mowa w art. 3a §1 ustawy

| 3. orzeczenie

np. UCHWALA NR XL1/1193/18 RADY MIASTA
SZCZECIN z dnia 22 maja 2018 r.

6. Rodzaj odsetek 7. Stawka odsetek

X |1. odsetki za zwioke I:I3. podwyzszona stawka |:|54odsetki ustawowe za opdznienie |:|7‘ nie pobiera sie odsetek
odsetek za zwioke

|2. Potowa odsetek za zwtoke |:|4. odsetki ustawowe |:|e. odsetki ustawowe za opdznienie w 8. odsetki za zwioke
transakcjach handlowych naleznosci celnych

8. Zabezpieczenie naleznosci pienigznej hipoteka przymusowa lub zastawem i data powstania zabezpieczenia

9. Podstawa prawna braku obowigzku doreczenia upomnienia/data doreczenia upomnienia
10. Kwota kosztéw upomnienia

15-04-2019 11,60
Naleznosci pieniezne sg wymagalne i podlegaja egzekucji administracyjnej na podstawie art.2 ustawy oraz na
podstawie
11. Inna podstawa prawna
E.1
1. Kwota naleznosci pienigznej 2. Data od ktorej nalicza | 3. Kwota odsetek na dzien wystawienia tytutu 4. Data, do ktorej naleznos¢
si¢ odsetki wykonawczego pieniezna moze by¢
dochodzona
50,00 16-01-2019
Data powstania naleznosci pienieznej/okres, ktorego dotyczy| 7. Podstawa prawna pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci pienigznej
naleznos¢ pieniezna
5. data/od dnia 6. do dnia
08-01-2019
E.2
1. Kwota naleznosci pienieznej 2. Data od ktorej nalicza | 3. Kwota odsetek na dzien wystawienia tytutu 4. Data, do ktérej naleznos¢
si¢ odsetki wykonawczego pieniezna moze by¢
dochodzona
50,00 16-02-2019
Data powstania naleznosci pienieznej/okres, ktérego dotyczy| 7. Podstawa prawna pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci pieni¢znej
naleznos¢ pieniezna
5. data/od dnia 6. do dnia
08-02-2019
F. OZNACZENIE | WNIOSEK WIERZYCIELA
1. Nazwa wierzyciela 2. Adres siedziby wierzyciela
Prezydent Miasta Szczecin pl. Armii Krajowej 1 ; 70-456 Szczecin
3. NIP wierzyciela 4. REGON wierzyciela
8510309410 811684232

5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, ktéremu nalezy przekaza¢ wyegzekwowang naleznos¢ pienigezng
prosze wypetnic

6. Numer rachunku bankowego
poda¢ numer rachunku bankowego jednostki oswiatowe;j

7. Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis osoby upowaznionej do dziatania w

imieniu wierzyciela

Na podstawie art. 26 ustawy wnosze o

wszczecie egzekucji administracyjnej

pieczec¢: Z up. Prezydenta Miasta, zawierajgca imig i nazwisko, stanowisko
stuzbowe; podpis Dyrektora jednostki oswiatowej
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I. OZNACZENIE | KLAUZULA ORGANU EGZEKUCYJNEGO

Potwierdza si¢ zgodnos¢ danych zawartych w wydruku tytutu wykonawczego z trescia tytutu wykonawczego otrzymanego przy wykorzystaniu
systemu teleinformatycznego albo z uzyciem srodkéw komunikacji eIektronicznej‘”.

2. Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis osoby upowaznionej do dziatania w
imieniu organu egzekucyjnego.

Na podstawie art. 27 § 1 pkt 10 ustawy kieruje
tytut wykonawczy do egzekucji
administracyjnej

1. Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego

3. Data nadania klauzuli

J. POTWIERDZENIE ODBIORU TYTULU WYKONAWCZEGO

1. Data doreczenia odpisu/wydruku tytutu 2. Czytelny podpis otrzymujacego odpis/ wydruk tytutu 3. Podpis doreczajacego
wykonawczego wykonawczego odpis/wydruk tytutu
wykonawczego
POUCZENIE

Srodkami egzekucyjnymi stosowanymi w egzekucji naleznosci pienieznych sg egzekucje: z pieniedzy, z wynagrodzenia za prace, ze $wiadczen z zaopatrzenia
emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego, a takze z renty socjalnej, z rachunkéw bankowych, z innych wierzytelnosci pienieznych, z praw z instrumentéw
finansowych w rozumieniu przepiséw o obrocie instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku papieréw wartosciowych lub innym rachunku oraz wierzytelnosci z
rachunku pienieznego stuzacego do obstugi takich rachunkéw, z papieréw wartosciowych niezapisanych na rachunku papieréw wartosciowych, z weksla, z autorskich praw
majatkowych i praw pokrewnych oraz z praw wtasnosci przemystowej, z udziatu w spétce z ograniczong odpowiedzialnoscig, z pozostatych praw majatkowych, z
ruchomosci oraz z nieruchomosci. Jezeli w czgsci A wpisano jako zobowigzanych dane matzonkéw tytut wykonawczy stanowi podstawe przeprowadzenia egzekuciji
administracyjnej z ich majatku wspélnego i ich majatkéw osobistych. Jezeli w czesci B wpisano dane matzonka zobowigzanego tytut wykonawczy stanowi podstawe do
przeprowadzenia egzekucji administracyjnej z majgtku wspolnego matzonkéw i majgtku osobistego zobowigzanego, z wytaczeniem majatku osobistego matzonka
wskazanego w czgsci B.

Na podstawie art. 33 1 ustawy zobowigzanemu przystuguje w terminie 7 dni od dnia doreczenia odpisu/wydruku tytutu wykonawczego prawo zgtoszenia, do organu
egzekucyjnego zarzutéw w sprawie prowadzenia egzekucji administracyjnej. W przypadku zmienionego tytutu wykonawczego zobowigzanemu nie przystuguje prawo
zgtoszenia zarzutéw w sprawie prowadzenia egzekucji administracyjne;j.

Zgodnie z art. 36 3 ustawy zobowigzany, przeciwko ktéremu wszczeto postepowanie egzekucyjne, jest zobowigzany do powiadomienia, w terminie 7 dni, organu
egzekucyjnego o kazdej zmianie miejsca swego pobytu trwajgcej dtuzej niz jeden miesiac. W razie zaniedbania tego obowigzku na zobowigzanego moze by¢ natozona
kara pieniezna na podstawie art. 168d 3 ustawy.
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TW-1

TYTUL WYKONAWCZY

® STOSOWANY W EGZEKUCJI NALEZNOSOLRIEMERNENH do zarza

Numer systemowy sprawy organu egzekucyjnego

lzenia wewnetrznego Nr 3/2019

Podstawa prawna: art. 26 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz.U.2019 r. poz.1438
mﬂwaz Oswia

ze zm.), 2Wdi

ty

1. Numer tytutu wykonawczego

np. WOS/PP1/1/2019

2. Data wystawienia 3. Redzaj (10 umentu .
Z dania

27-07-2019 Z| 1. tytut wykonawczy

sierpnia 2019 1.

|:| 2. zmieniony tytut wykonawczy

4. Numer porzadkowy dalszego tytulu

5. Cel wydania dalszego tytutu wykonawczego
1. prowadzenie egzekucji przez inny organ egzekucyjny

2. zabezpieczenie hipoteka przymusowa, w tym hipoteka
przymusowg morska

6. Adnotacja dotyczaca ponownie wydanego tytutu wykonawczego

A. DANE ZOBOWIAZANEGO/ZOBOWIAZANYCH - MALZONKOW ODPOWIEDZIALNYCH SOLIDARNIE

A.l. 1. Rodzaj zobowigzanego

X | 1. osoba fizyczna

| 2. podmiot nie bedacy osoba fizyczng

2. nastepca prawny

3. osoba trzecia

2. Rodzaj odpowiedzialnosci zobowigzanego

X 1. podmiot, u ktérego powstat obowigzek

1

3. Imie 4. Nazwisko/Nazwa
ADAM IKSINSKI

5. Kraj 6. Wojewodztwo 7. Powiat
Polska ZACHODNIOPOMORSKIE M.SZCZECIN

8. Gmina 9. Ulica 10. Numer domu 11. Numer lokalu
M.SZCZECIN PRZYKLADOWA

1

12. Miejscowosé

13. Kod pocztowy 14. Poczta
SZCZECIN 70-000 SZCZECIN
15. NIP 16. Numer PESEL 17. REGON
78010100000
18. Data urodzenia 19. Imig ojca 20. Imie matki
01-01-1978 ANTONI EWA
21. Numer telefonu 22. Adres e-mail
B. DANE MALZONKA ZOBOWIAZANEGO (ODPOWIEDZIALNEGO MAJATKIEM WSPOLNYM)
1. Imig 2. Nazwisko
3. Kraj 4. Wojewédztwo 5. Powiat
6. Gmina

7. Ulica 8. Numer domu

9. Numer lokalu

10. Miejscowos¢

11. Kod pocztowy

12. Poczta

13. NIP

14. Numer PESEL

15. Numer telefonu

16. Adres e-mail

17. Podstawa prawna prowadzenia egzekucji administracyjnej

D. DANE ZOBOWIAZANEGO, U KTOREGO POWSTAL OBOWIAZEK

1. Imig

2. Nazwisko/Nazwa

3. NIP

4. Numer PESEL 5. REGON

E. DANE DOTYCZACE NALEZNOSCI PIENIEZNYCH

1. Akt normatywny

Art. 52 ust. 15 ustawy z 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U.2017.2203 z pézn. zm.)

2. Rodzaj naleznosci pienigznej
np. Nieuiszczona optata z tytutu korzystania z ustug w placéwkach wychowania przedszkolnego
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3. Podstawa prawna obowiazku 4. Identyfikacja podstawy prawnej obowiazku 5. Data wydania orzeczenia

X | 1. z mocy prawa

| 2. dokument, o ktérym mowa w art. 3a §1 ustawy

| 3. orzeczenie

np. UCHWALA NR XL1/1193/18 RADY MIASTA
SZCZECIN z dnia 22 maja 2018 r.

6. Rodzaj odsetek 7. Stawka odsetek

X |1. odsetki za zwioke I:I3. podwyzszona stawka |:|54odsetki ustawowe za opdznienie |:|7‘ nie pobiera sie odsetek
odsetek za zwioke

|2. Potowa odsetek za zwtoke |:|4. odsetki ustawowe |:|e. odsetki ustawowe za opdznienie w 8. odsetki za zwioke
transakcjach handlowych naleznosci celnych

8. Zabezpieczenie naleznosci pienigznej hipoteka przymusowa lub zastawem i data powstania zabezpieczenia

9. Podstawa prawna braku obowigzku doreczenia upomnienia/data doreczenia upomnienia
10. Kwota kosztéw upomnienia

15-04-2019 11,60
Naleznosci pieniezne sg wymagalne i podlegaja egzekucji administracyjnej na podstawie art.2 ustawy oraz na
podstawie
11. Inna podstawa prawna
E.1
1. Kwota naleznosci pienigznej 2. Data od ktorej nalicza | 3. Kwota odsetek na dzien wystawienia tytutu 4. Data, do ktorej naleznos¢
si¢ odsetki wykonawczego pieniezna moze by¢
dochodzona
50,00 16-01-2019
Data powstania naleznosci pienieznej/okres, ktorego dotyczy| 7. Podstawa prawna pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci pienigznej
naleznos¢ pieniezna
5. data/od dnia 6. do dnia
08-01-2019
E.2
1. Kwota naleznosci pienieznej 2. Data od ktorej nalicza | 3. Kwota odsetek na dzien wystawienia tytutu 4. Data, do ktérej naleznos¢
si¢ odsetki wykonawczego pieniezna moze by¢
dochodzona
50,00 16-02-2019
Data powstania naleznosci pienieznej/okres, ktérego dotyczy| 7. Podstawa prawna pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci pieni¢znej
naleznos¢ pieniezna
5. data/od dnia 6. do dnia
08-02-2019
F. OZNACZENIE | WNIOSEK WIERZYCIELA
1. Nazwa wierzyciela 2. Adres siedziby wierzyciela
Prezydent Miasta Szczecin pl. Armii Krajowej 1 ; 70-456 Szczecin
3. NIP wierzyciela 4. REGON wierzyciela
8510309410 811684232

5. Nazwa i adres siedziby podmiotu, ktéremu nalezy przekaza¢ wyegzekwowang naleznos¢ pienigezng
prosze wypetnic

6. Numer rachunku bankowego
poda¢ numer rachunku bankowego jednostki oswiatowe;j

7. Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis osoby upowaznionej do dziatania w

imieniu wierzyciela

Na podstawie art. 26 ustawy wnosze o

wszczecie egzekucji administracyjnej

pieczec¢: Z up. Prezydenta Miasta, zawierajgca imig i nazwisko, stanowisko
stuzbowe; podpis Dyrektora jednostki oswiatowej
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I. OZNACZENIE | KLAUZULA ORGANU EGZEKUCYJNEGO

Potwierdza si¢ zgodnos¢ danych zawartych w wydruku tytutu wykonawczego z trescia tytutu wykonawczego otrzymanego przy wykorzystaniu
systemu teleinformatycznego albo z uzyciem srodkéw komunikacji eIektronicznej‘”.

2. Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis osoby upowaznionej do dziatania w
imieniu organu egzekucyjnego.

Na podstawie art. 27 § 1 pkt 10 ustawy kieruje
tytut wykonawczy do egzekucji
administracyjnej

1. Nazwa i adres siedziby organu egzekucyjnego

3. Data nadania klauzuli

J. POTWIERDZENIE ODBIORU TYTULU WYKONAWCZEGO

1. Data doreczenia odpisu/wydruku tytutu 2. Czytelny podpis otrzymujacego odpis/ wydruk tytutu 3. Podpis doreczajacego
wykonawczego wykonawczego odpis/wydruk tytutu
wykonawczego
POUCZENIE

Srodkami egzekucyjnymi stosowanymi w egzekucji naleznosci pienieznych sg egzekucje: z pieniedzy, z wynagrodzenia za prace, ze $wiadczen z zaopatrzenia
emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego, a takze z renty socjalnej, z rachunkéw bankowych, z innych wierzytelnosci pienieznych, z praw z instrumentéw
finansowych w rozumieniu przepiséw o obrocie instrumentami finansowymi, zapisanych na rachunku papieréw wartosciowych lub innym rachunku oraz wierzytelnosci z
rachunku pienieznego stuzacego do obstugi takich rachunkéw, z papieréw wartosciowych niezapisanych na rachunku papieréw wartosciowych, z weksla, z autorskich praw
majatkowych i praw pokrewnych oraz z praw wtasnosci przemystowej, z udziatu w spétce z ograniczong odpowiedzialnoscig, z pozostatych praw majatkowych, z
ruchomosci oraz z nieruchomosci. Jezeli w czgsci A wpisano jako zobowigzanych dane matzonkéw tytut wykonawczy stanowi podstawe przeprowadzenia egzekuciji
administracyjnej z ich majatku wspélnego i ich majatkéw osobistych. Jezeli w czesci B wpisano dane matzonka zobowigzanego tytut wykonawczy stanowi podstawe do
przeprowadzenia egzekucji administracyjnej z majgtku wspolnego matzonkéw i majgtku osobistego zobowigzanego, z wytaczeniem majatku osobistego matzonka
wskazanego w czgsci B.

Na podstawie art. 33 1 ustawy zobowigzanemu przystuguje w terminie 7 dni od dnia doreczenia odpisu/wydruku tytutu wykonawczego prawo zgtoszenia, do organu
egzekucyjnego zarzutéw w sprawie prowadzenia egzekucji administracyjnej. W przypadku zmienionego tytutu wykonawczego zobowigzanemu nie przystuguje prawo
zgtoszenia zarzutéw w sprawie prowadzenia egzekucji administracyjne;j.

Zgodnie z art. 36 3 ustawy zobowigzany, przeciwko ktéremu wszczeto postepowanie egzekucyjne, jest zobowigzany do powiadomienia, w terminie 7 dni, organu
egzekucyjnego o kazdej zmianie miejsca swego pobytu trwajgcej dtuzej niz jeden miesiac. W razie zaniedbania tego obowigzku na zobowigzanego moze by¢ natozona
kara pieniezna na podstawie art. 168d 3 ustawy.
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Zatgcznik nr 11. . .
EWIDENCJA TYTULOW WYKONAWCZYCH Zalqczmk Nr 12 do zarzqdzema wewnetrznego Nr 3/2019

Dyrektora Wydzialu Oswiaty

WIERZYCIEL Nazwa peln: Prezydent Miasta Szczecin . . .
e e z dnia 14 sierpnia 2019 .

(piecze¢c z danymi jednostki)

ILiczba tytulow wykonawczych ogélem 4"

IKwnta naleznosci objetych tytulami ogélem (kol. 5) 400.00
»

Nazwisko i imi¢ Naleznosé¢ Rejon
(nazwa) egzeku-

zobowiazanego Adres rodzaj kwota cyjny

Likwidacja tytulu

wykonawczego Uwagi

Nr kolejny tytulu wykonawczego

okres zt  gr data podpis
1 2 3 4 5 6 7 8 9

wypelnia wierzyciel wypetnia organ egzekucyjny

WOS/PP1/1/2019 IKSINSKI ADAM PRZYKLADOWA 4, | Nieuiszczona oplata z 50,00
70-000 SZCZECIN tytutu korzystania z
ustug w placowkach
wychowania
przedszkolnego
01/2019
Nieuiszczona oplata z 50,00
tytutu korzystania z
ustug w placowkach
wychowania
przedszkolnego
02/2019
WOS/PP1/2/2019 IKSINSKA BARBARA INNA 1, 70-000 Nieuiszczona oplata z 100,00
SZCZECIN tytutu korzystania z
ushug w placowkach
wychowania
przedszkolnego
01/2019
WOS/PP1/3/2019 AKCENTOWICZ MICHAL ROZNA 4/4,70-000 | Nieuiszczona optata z 100,00
SZCZECIN tytulu korzystania z
ustug w placowkach
wychowania
przedszkolnego
02/2019
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WOS/PP1/4/2019

NOWAK EWA

POZOSTALA 45/6,
70-000 SZCZECIN

Nieuiszczona oplata z
tytutu korzystania z
ustug w placéwkach

wychowania
przedszkolnego
01/2019

100,00

(data i podpis sporzadzajacego ewidencjg)

(data i podpis przyjmujacego ewidencjg)
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Zatacznik Nr 13 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 3/2019
Zalqcznik nr 12.

Dyrektora Wydzialu Oswiaty

z dnia 14 sierpnia 2040Z€CIN, dNia.........ccoovviiiiiiiiiinnnn,
Dane jednostki o§wiatowej

organ egzekucyjny
Informacja o dokonanej wplacie
Na podstawie § 15 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30 grudnia 2015 r.

W sprawie postgpowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz.U.2017.1483) wierzyciel
zawiadamia, ze nalezno$¢ objeta tytutem wykonawczym nr:

(imi¢ 1 nazwisko)

Miejsce zamieszkania:

Aktualny stan zalegtosci naleznosci gldéwnej na ww. tytule wykonawczym wynosi:

Numer tytutu Termin nalezno$ci Nalezno$¢ gltéwna (zt)

Koszty upomnienia

Plus odsetki wskazane na ww. tytule wykonawczym.

Osoba sporzadzajaca:
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Zatacznik Nr 14 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 3/2019
Zalqcznik nr 13.

Dyrektora Wydzialu Oswiaty

z dnia 14 sierpnia 2040Z€CIN, dNia.........ccoovviiiiiiiiiinnnn,
Dane jednostki o§wiatowej

organ egzekucyjny

Informacja o zmianie naleznosci objetej tytulem wykonawczym
Na podstawie § 15 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie

postepowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych (Dz.U.2017.1483 ze zm.) wierzyciel
zawiadamia, ze nalezno$¢ objeta tytutem wykonawczym nr:

(imig¢ 1 nazwisko)
Miejsce zamieszkania:

PESEL

Z0StakA .o

(np.:

- roztozona na raty na podstawie decyzji 0 NUMEIZe.............covveennnnn. z dnia

- termin platnosci naleznosci zostal odroczony do dnia.................. na podstawie decyzji
(011011115 v/ -SRI zdnia........oooiii

- umorzona w czescl/ w cato$ci na podstawie decyzji 0 NUMETZe..........oovvveeniinnienneennnn..
zdnia................... )

Aktualny stan zaleglo$ci naleznos$ci gtownej na ww. tytule wykonawczym wynosi:

Numer tytutu Termin naleznos$ci Nalezno§¢ gtéwna (zt)

Koszty upomnienia

Plus odsetki wskazane na ww. tytule wykonawczym.

Osoba sporzadzajaca:
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Zatacznik Nr 15 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 3/2019
Zalgcznik nr 14.

Dyrektora Wydzialu Oswiaty

Dane jednostki o§wiatowej z dnia 14 sierpnia 2019 r.

(Dane organu egzekucyjnego)

WNIOSEK

0 zawieszenie postepowania egzekucyjnego

Na podstawie art. 56 § 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. 0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz.U.2019.1438 ze zm.) - w zwiazku z egzekucjg wszczgtg na

podstawie  tytulu  WyKonawczego 0  NUMEIZE:  .....ooiiririiirieniiieeeeenne, :
Zdnia..................... , dotyczacego ZODOWIGZANCEO: .. ..ovvire it ettt eeie e ,
PESEL: ... -

wnosze 0 Zawieszenie postepowania egzekucyjnego.

Uzasadnienie:

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
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Zatacznik Nr 16 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 3/2019
Zalgcznik nr 15.

Dyrektora Wydzialu Oswiaty

Dane jednostki o§wiatowej z dnia 14 sierpnia 2019 r.

(Dane organu egzekucyjnego)

WNIOSEK

0 umorzenie postepowania egzekucyjnego

Na podstawie art. 59 § 1 pkt. 9 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. 0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz.U.2019.1438 ze zm.) - w zwiazku z egzekucjg wszczgtg na

podstawie  tytulu  WyKonawczego 0  NUMEIZE:  .....ooiiririiirieniiieeeeenne, :
Zdnia..................... , dotyczacego ZODOWIGZANCEO: .. ..ovvire it ettt eeie e ,
PESEL: ... -

wnosze 0 Umorzenie postepowania egzekucyjnego.

Uzasadnienie:

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
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Zgodnie z § 13 ust. 4 Regulamingu Swiadczenia ustug powszechnych stosowanie
formularza zgodnego ze Wzorz‘?lj‘?ﬁﬁ? 5&3@% ﬁf%ﬁ@%ﬁfb%&?ﬁ‘b%ﬁl%&%& fe'2019
wymaga ztozenia przez nadaWygckisemWogantiOskviatywyrazenie zgody na
IHRS1BQWBRIE 2019 1.

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w postepowaniu administracyjnym

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2

2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (czg¢$¢ srodkowa, bez listew bocznych)
e optymalne wymiary:
a) czes$¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catos$¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesSci druku
bez jego uszkodzenia,

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podioza

w zrdéznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesytki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers)
w dolnej prawej cze$ci w minimalnej odlegtosci:

1) 40 mm od gornego brzegu,

2) 05 mm od prawego brzegu,

3) 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesylki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers)

w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony

danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczac¢ Zadnych napisow/nadrukow.
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Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w postepowaniu administracyjnym

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesvyiki

Rodzaj pisma

Nr pisma

Potwierdzam wilasnorgcznym podpisem, ze

wyzej wymieniona przesytke otrzymatam/em

(data, imie¢ i nazwisko odbiorcy przesytki)

Dore¢czenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesylke¢ nr

............................................................ doreczono™:
_| adresatowi L osobie uprawnionej do odbioru
LI dorostemu domownikowi L sasiadowi
1 dozorcy domu
( czytelnie imig i nazwisko odbiorcy przesytki)
2.

Przesyltki nie doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesyltke pozostawiono w placowce pocztowej

0 czym w dniu ..................... Umieszczono zawiadomienie™:
(nazwa placowki pocztowe;j)

71 w oddawczej skrzynce pocztowej adresata "1 na drzwiach mieszkania/biura adresata
Il w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata

3. Z powodu niepodj¢cia przesytki w terminie 7 dni pozostawiono powtorne zawiadomienie w dniu
4. Przesytke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°:

I adresatowi ™ petnomocnikowi adresata
L osobie uprawnionej do odbioru

5. Przesylki nie doreczono, gdyz”:
1 adresat odmowil przyjecia "1 niedostateczny adres

L adresat nie podjal przesylki w terminie

_| adresat zmarl

1 przedstawicielowi ustawowemu
[] osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem

ZINNYCH PIZYCZYN oottt
(poda¢ jakie)

") zaznaczy¢ whasciwy kwadrat

niepotrzebne skresli¢
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Dokument podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym

Podpis: Signature-1162051875
Imie: Agata
Nazwisko: Baran
Instytucja: Gmina Miasto Szczecin
Miejscowos¢:
Wojewddztwo:
Kraj: PL
Data podpisu: 14 sierpnia 2019 r.
Zakres podpisu: Caty dokument
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